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ENI, 2013. Paperback. Book Condition: NEUF. Ce livre vous
présente les bases a connaitre pour exploiter efficacement votre
ordinateur équipé de Windows 8 et de la suite Microsoft® Office
2013. Il débute par une présentation du nouvel environnement
de travail proposé par Windows 8 : comment démarrer votre PC,
comment s'y retrouver dans l'interface Windows 8 et l'interface
Bureau, comment faire maintenant que le bouton Démarrer a
disparu ! Vous découvrirez ensuite les manipulations de base du
traitement de texte Word 2013 qui vous permettront de réaliser
des documents simples : créer un document, saisir le texte, le
mettre en forme, insérer un tableau, mettre en page et imprimer
le document. Vous enchainerez par la découverte du tableur
Excel 2013 pour réaliser des tableaux simples : créer un classeur,
saisir les données et les formules de calcul, modifier la structure
du tableau en ajoutant ou supprimant des lignes et colonnes,
mettre en forme le tableau en appliquant bordures, couleurs et
styles aux cellules. Vous verrez également comment mettre en
page et imprimer le tableau et comment le compléter eny
insérant un ou plusieurs graphiques. Vous comprendrez tres vite
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Reviews

An exceptional pdf and the typeface utilized was fascinating to read through. It can be writter in straightforward
words and phrases instead of confusing. | am just quickly could possibly get a delight of looking at a written ebook.
-- Prof. Arlie Bogan

It in a single of the best book. This is for those who statte there had not been a well worth reading through. Once you
begin to read the book, it is extremely difficult to leave it before concluding.
-- Dr. Barney Robel Jr.
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